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  نظرة عامة
  

�� ا&ردن!� �'(���ت ا�دارة ا����!� ا���*( �����23!1 �0�� �/.(ار (GFMIS)ن-�م 

23!:�ت أوراآ7،  12- ه�  ;�


23!:�ت . ردن!�وی	(م ا�دارة ا����!� وإدارة ا���ازن� �� ا�)'��� ا& ��@* ;� �!��A23!1 ا��-�م ا&ن-�� ا�
 ;�BAی
د�A  ا&��Aذ ا���م ، �AD ی�ت أوراآ7، �(���0ت أوراآ7، و�:�2ض�ت أوراآ7، وإدارة ا��:( ��  - (EBS)أوراآ7 

Eری�Dإدارة ا�� Fض��� إ��أوراآ7، ب�.  

;!�)	AHد�� ا��& �ً�'��!; . �.� بMوراآ7، وL ی�( ب(یً� ��Kا�:!��!� ا�	 ی�2A  د�!7 ا��AH	(م هJا )	AHا�� ;� �ی3
 �Aا� N��Oا�� Fض��� إ��7، ب�B7 أ�'Dا&ردن!� ب ���0�!�ت ا�)'� PK� ی�ت�Q� Rوذ� ،S
ا�A	(ام آ� ا&د�� �� ا���� ذا


�� ه� 
23!:�ت أوراآ7 ا�:!��!� .��)	AHا�� ET ا��زم أن ی ;�ن إ�F ا��0�H(ة L ی�( د�!7 ا��AH	(م هJا ش��ً�، و
�; خ�ل 
23!:�ت أوراآ7 �'2Dا� F� . ا����A ة 0

 

 

 المتطلبات المسبقة

�!��Aر ا��� أن 
�Aا�  ا&Yا���ازن� ی J!Z�
  - :��Qی�ت ا�2(ء ب]�A	(ام أدوات 

 

 .إ
' د #� ا%$#�ذ ا
��م و ��ح����  � ���م ه�������ن، و�������اا
��م� إ�ار ا
	�از��  .1

 .���� وم+�����
�+�ت ا
�م�ز ( .2

�ب� -�' ا
	�از�� .3�
 .إ-/اد ا

4. 1����
 .�	�8 ا
	3#7/م�ن (6ح��ت ا
/�5ل إ
' م23و

 .-/م ا5#�اق �-/ة ا
�	��� أو �ا-/ ا
#�>; م: (�� ا
�����ت .5

6. ����+
 .��ح�D E	�C ا
#Bام�ت ا
>��د وا
	�از�� وا
A+>�ت ا


 ��������.ا-/اد مH/ر و �Gت ��د ا
��م�� .7�� 
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 العملياتلائحة 

 

���	�
 ا
	�D�7ت ب��ن ا
�	��� ا$1 ا
�	��� م��ف ا

    
BP2.1A  ت�HH7	
أم� م�
� �5ص 

	
6
� ا
	�8 وا
��ئ�� اD��L
 
 8�	
6
� اD ت�HH7ف م: م�H

�/ء -	��� ا N��+#
ا

��
�	

��A3 ا �L
�	
 وا
��ئ�� ا

� ا
�7ص �	
ا%م� ا

6
� ا
	�  8	�HH7تبD
	

Lوا
��ئ�� ا�� 

BP2.1B م��

� ا�	

EL ا
�زارات وا
/وائ� ا
��Lم�� 
�/ء -	���  ا%م� ا N��+�
��
�	
 ا
H�ف -�' �+>���1 ا
�Oر�� 
��A3 ا


� ا
��م�	
 ا%م� ا

BP2.2 �7ص

� ا�	

��زارة ا%م� ا N��+� / '�- ف�H
ا
/ائ�ة ا
��Lم�� 
�/ء -	��� ا

EL ا
	�Rر�C أو 
	R�وع م�� ��
 :ا
A+>�ت ا
�أ$	�


� ا
�7ص�	
 ا%م� ا

BP2.3  �
م: ) 1/12(بـ -�مأم� م�

  	�HH7ت ا


EL ا
�زارات وا
/وائ� ا
��Lم�� 
�/ء -	���  N��+�

�R� م�/د V<  8
  ا
H�ف -�' �+>���1 ا
�Oر��، وذ


� ا
��م�	
 ا%م� ا

BP2.4  ت�HH7	�5ص ب �
أم� م�
 ش�� واح/


��زارة N��+� /ف -�' ا�H�

	�Rر�C ا
/ائ�ة ا
��Lم�� 

#Bام ب�� 
�R� م�/دX1 ا� �#
  .ا
	��O�#3 وا


� ا
�7ص�	
 ا%م� ا

BP2.5  ��
�	
6ت ا�A	
Z	Y+� : (ا
 ا
/ائ�ة ا
��Lم��/ ا
�زارة

ا
	�از�� ��H7\ ا
/ائ�ة ا
��Lم�� ]-�دة / ح��D ا
�زارة
  و�1 أ*'�م ��ن�ن ا���ازن� ا����J ب�: ب�Aد ا
	�از��

6ت ا
	�از���Aم 

BP2.6 ��
هa` ا
�	��� ا
#� �>�م ب�� ا
�زارات وا
/وائ� ا
��Lم�� ب_�[  إ-/اد ^�[ ح�ا
� م�
"C /

��Aد �+>�ت م��N��+� "�A ب�  ��
ب�Aء -�' 5_� م�


��زارات وا
/وائ� ا
��Lم�� . م�ا ; -���� م�3>� :L	� Xو
 EH�� '#ت ح�<+� /A�
 C /

�O -	��� ا��	
أن �>/م  ���رة 


#+��N-�' مEc هaا ا.  

 ^�[ ح�ا
� م�
�� م�#	/

BP2.7 ة/�- E<� �

�L/ا
�زارة(ا
/ائ�ة / �_�[ ا
�زارة  إ-/اد ^�[ ح�ا�	
�+��eً� ) ا
/ائ�ة ا

�3	�ح 
��زارة/ '�- ��

#Bام ب	��
g م�Xة ب�a+A	
ا
/ائ�ة ا

�L/م�از�� ا
�زارة �	

/ى ا$#�>�ق ا
/ ��ت 
#�8 . ا
/ائ�ة ا


#Bام�ت، $�#1 إ-/اXح ا�	3

���iت ا �5j ]�^ د

�L، وم: م�از�� /
��زارة�	
ا
/ائ�ة ا
	a+Aة ب�
/ C ���ب� -: ا

�L/ا
�زارة�	
  . ا
/ائ�ة ا

 ح�ا
� �>E -�/ة

BP2.8 �!0 � �!��� *�ا�� �^  ��
�	

�� -�' �>BD Eء م: ا
��اXت ا�	
��	E وزارة ا

�	/����ت/ :L	##
 8
ا%�3م 
��N ح�3ب�ت ا
A+>�ت، وذ
  .ا%�3م م: ا]�+�ق م: هa` ا
A+>�ت/ ا
	/����ت 

���A(ة �!0 � �!��� *�ا�� 

BP2.9 ازن����� ��@T �3عAا�/ R�
 ��@Yا� @Y(ا�  

ب�إر$�ل ^�[ 
��زارات $#>�م دائ�ة ا
	�از�� ا
��م�  

� م: وا
/وائ� ا
��Lم�� �		
ب�BD BOء م: ا
	�از�� ا

��
�	

�� ا
��م� وا%وام� ا�	
ا
�7(�، وذ
8 ح#' X  ا%وام� ا
دائ�ة م: ا(/ار أ�� مA#3/ات ا
#Bام -�' / �#	L: أي وزارة 

،و$#>�م ا
�زارة  او ا
/ائ�ة ا
��Lم�� ا
	�از�� ا
	��Oزة
 Y+� 1#� �eوا�،BO�
ا
	���A ب�د�5ل ا
_�[ ا
	�A� ب�

  اDX�اءات -A/  8 ا
�BO ا
BOئ� 

���ازن�� ��@T �3عAا� 
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  المالي العام ا)مر :الفصل ا)ول

  

  
  
  

 ا
	�اء ا����ة

ا
	#_���ت 
�<�3	
 ا

 �O[ ��/�/ ا
#>��1 ا
	��$��  � د #� ا%$#�ذ ا
��م •

 �O[ أن ��Lن ا
+#�ة ا
	��$��� م+#�ح� •

 ، و��ح����"0"�� � ا
	�از�� ا
	>�ة  � د #� ا%$#�ذ ا
��م -A/ ��ع ا
	�از��  •


	/ى ا
��3ب�ت ا
� ��FSG/�/ مO	�-�ت ا
3_�ر  •��
� 

��

� ا
��م –دائ�ة ا
	�از�� ا
��م�  ا
	23و�	
 ا%م� ا

nRL#3	
 ا
	�از�� �a�+A  ا


�ا%م23و
�� ا
�ابV م3#7/م أ�>� -�'    .1�	
  � دائ�ة ا
	�از�� ا
��م� م� ا
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 ا
	�اء ا����ة

2.    '�- �<A
  م: ا
6ئ��" ا
	�از�� �a�+Aأدوات "ا

 

	
�#1 . 3#7/م ب#>/�1 ا
#+�(�E ا
6زم� -�' شEL أم� م�
� -�م، و�>�م ب+#p �	�ذج � ا
A	�ذج ا
��دي، �>�م ا

O	�C ا
�زارات وا
/وائ� ا
��Lم��، وD	�C ا
�ح/ات  ��
�	
ا-/اد أم� م�
� -�م 
�A+>�ت ا
�Oر�� 
��A3 ا

  .ا
��Lم��

�7 ا���ازن�، أ�� ب��� ا(��H`و�!� و.�*!�  ;���H`و�!�ت  �PAA �� ا�(وا�  وا��زارات ی�2A  إ0(اد ا&�  ا����� ا���م 
 a!� .� ا&خ ى�	و�!�ت ا�`Hر ا���KO نM� اJ� c)�A�ب����ا�:� و�1 ا&�!� ا�� d:� ���(ا� cJ7 �� ه��H`و�!� ا��) 7e�A
و

��)�7 ا���ازن� أو دا� ة ا���ازن� ا����� a!و�!�ت ا�(وا�  وا��زارت و�`H� ;� �Kآ�ن Rوري ذ� Bا� ;� 
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 	�اءا
 ا����ة

-�ض �ئ	� ب��rاع أدوات 
���iت " ب�q"ا
A>� -�' زر Xئ�� ا
>�1  � زاو�� ش��V أدوات    .3
 .�a�+A ا
	�از��

 

  

 
 

 ا
	�اء ا����ة


�"-�ض ا
�Aع أم� م�
� -�م آـ   .4�	
 . � ا
A	�ذج ا
��دي" ��ع ا%م� ا
  

 

 

 ا
	�اء ا����ة

  "��1"ا
A>� -�' زر    .5

6$#	�ار ب>�ارك" ��1"أ�>� -�'  .���� م�بCA) C ا
>�ار.  


�iء ا
>�ار" X"ا
A>� -�' زر X . 
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 ا
	�اء ا����ة

 "ا
+#�ة ا
	��$���"أ�>� -�' زر    .6

 

  

  
 

 ا
	�اء ا����ة

  .ا
A>� -�' زر م�ا ;   .7
1�<
 ا5#��ر ا$1 ا
+#�ة م: Xئ�� ا

 

8.    E<ح �  �DدوB�3ب"�>�ة م�
  "ا

���iت -�ض ". ا
��3ب"� (����  � ح>�ل إد�5ل ��
�+� م��$�� E<�
�>�ة مBدو�D -�' ا
  .ا
A	�ذج ا
	��: أد��`
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 ا
	�اء ا����ة

  ا
A>� -�' زر م�ا ;   .9
 '�- �<A

�� ا
��م وا�	

yم� ا ��$��	
 "م�ا ;" � ا
A	�ذج أ-6`، إد�5ل ��
�+� ا
�مB ا

 

 

  
 

 ا
	�اء ا����ة

10.   _	
1 .  � ا
	6ح��ت" ا
>�	� ا
	_��ب�"أدE5  .��ب�  � ح>E ا
	6ح��تإد�5ل ا
	���م�ت ا

�� ا
��م  � -	�د �	
 ".م6ح��ت"بzد�5ل م6ح�� (����  � �	�ذج ا%م� ا
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 ا
	�اء ا����ة

  "��/�E"ا
A>� -�' زر    .11
 ]$�A	
 ا
#�>; م: أن ا
#+�(�E  � ا
A	�ذج ب�
ELR ا

  

 

  

 ا
	�اء ا����ة

12.   	
 .�	E�/�� :L ا
>�	� ا
	_��ب�". ا
_�[���3 "أدE5 . ���م�ت ا
6زم�  � ا
�>Eإد�5ل ا
  

 "م�ا ;"، أ�>� ا
_�[وب��ن ���3  ا
_�[ب�/ إد�5ل ���3    .13
 

 

 ا
	�اء ا����ة

  "��1"ا
A>� -�' زر    .14

#��c} ا
>�ار، و" ��1"أ�>� -�' .�#1 -�ض م�بC ا
>�ار"X "ار�<
[�1# . ]
�iء ا�^  �	�<
ا


	�#	/ة ح3[ ا
��3A ا
	aآ�رة $�ب>ً�ا. 
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 ا
	�اء ا����ة

 "��B7:"ا
A>� -�' زر    .15

  

�Kی��'
 P
 �Aم �� ا�)��� ا���ا����!� ا�  �  .یPA 0 ض ن��ذج ا&�  ا����� ا���م، وی��A  ا&

  �<A

��". �>/�1"-�' زر  ا�#
 .��	E ا
����م{ ا
	3#�/ث -�' إD�اء -	���ت ا
#��c} ا
/Aب EL

� ا
��م 
>�	� م�3و�� 
ـ  �	
م��; + ا
	�از�� ا
	>�ة (�+>�ت، �rآ/ م: ���L: ا%م� ا


�� ا
��م� ا
�Hدرة –ا
	�از�� �	

g ا
	��Oزة-مO	�ع ا%وام� ا��	

�	3#7/م ��/�E ). ا :L	�

�� . ا
>�	� ب��e�+7# إن �_�[ ا%م��	
�V<  1# -�ض ب�Aد ا
A+>�ت ح�q مO	�ع ا%وام� ا

 .م��; ا
	�از��+ ة أE م: ا
	�از�� ا
	>�ة ا
�Hدر

 


� ا
��م ا
	���V ب�
�زارة�	
ا
/ائ�ة ا
	���A، �>�م ب#>/�1 /
/ى إد�5ل م��E ا
	�از�� 
	���م�ت ا%م� ا

� ا
��م 
���iت اX-#	�د، -: ^��; ا
A>� -�' زر �	

/ى ا
A>� -�' ". �>/�1"ا%م� ا"1# "�>/�1� ،

��
�#
  :ا
�	���ت ا

#
n . �>; م: أن ا
	3#7/م أدE5 ا
+#�ة ا
	��$���ا�#� ،���$��	
إذا 
1 �>1 ا
	3#7/م ب�د�5ل ا
+#�ة ا
1�/<#

� ا
��م 
���iت اX-#	�د م�ة . -	��� ا�	
-�' ا
	3#7/م إد�5ل ا
+#�ة ا
	��$��� و�>/�1 ا%م� ا

  . أ5�ى


� ا
��م -A/م� ��Lن ح�
� ا�	
��م "م�حE"أو " ���م�ا ; -"، "��} ا
	�Hد�"%م� اA

: �3	p ا ،
��

� ا�	
  .م 
�	3#7/م ب#�/�E ا%م� ا

 ��
�L � ا
/وائ� Z	: م23و
�#� م: 65ل -/م ��/�/ أي ��
�+� و��ك ش�ش�  -:م6ح �

�	��E إ(/ار أم� م� :L	�
��� أم� م�
� ب�LمE ا
	�HH7ت 
EL ا
A+>�ت ا
�Oر���

�	��E ا]دX�5ت دون �1 ث1 ا
A>� -�' م�ا ;  C�#� �#

�/وائ� ا.  

  

 

  
 

 ا
	�اء ا����ة

 ا$#7/ام زر ا
+rرة   .16
E_��>�ت أوراآ� �ئ���3  �
Xئ�� "1 ب�5#��ر �	�ذج ا
#����iت م: . إذه[ إ
' ا
H+�� ا

E	�
  ".ا
�A��L� 1� يa
1 ب�5#��ر ا
#���g ا. 
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  الفصل ا)ول الموازنة تنقيذ

V1.0 Oct 2010 

 ا
	�اء ا����ة

ا
aي �#_�[ ) ا
��ئ��(، )اX$1(ا
aي ��A��L� 1 حGO-0900XXX " ]3"ا
A>� -�' رابV ا%م�    .17
  .ا
	�ا >�


[ وا
	��Zع�_
 .�#1 -�ض ا
#���g مC ا$1 ا

  

 :�!  ا���7
 

 

 


��>�م م/�� ا�	
�ار` 
	/���� ب�
#�>; م: ا%م� اzم، و�>�م ب��

/ى إ�ار. ا/ �#

�� ا
��م� ا�	
ا-#	�د ا%وام� ا
 ،�A�	
�ارأ-/ه� م���� ا
	�از�� م: �E م/�� ا
	/���� اXت ا���i
  . �#1 �>/�1 أم� م�
� -�م م�ح/ 
�	/�� ا
��م 


� ا
��م وا�ار`�	

�� ب	�ا��D ا%م� ا�	
  .ا-#	�د`/�>�م وز�� ا

�/ ا
��م�� إ
' د #� ا%$#�ذ ا
��م  Eو��ح� :��L� '�- E	�
  .أ�5�اً، ��	E $�� ا

 

  

 ا
	�اء ا����ة

 "�#	/م" #p ا
#���g وم�ا�D#�، وأ�>� -�' زر    .18

  

19.   i!�2Aد ا���A0ار. ا �Lی�ت ا�Q� �!وزی  ا���� Fإ� i!�2Aا� Pی):
 PA!� ،د��A0Lى ا)�.    

1. �

�� ��#	/ م���	

� ب�
A>� -�' زر  وز�� ا�	
" Approve/م�ا ;"اXم� ا
��مA

��ب 
�>�م ا�#
 .�DX�اءات ا

2. Eأوراآ �م�از��   /� :��L� . 

�/ ا
	�از�� م>�بE ب :��L� 1#� يa
A/ ا
A+>�ت ا
�Oر�� وم>_C ��ع ا
	�از�� ا
 �	�<
 .��1	E ا

3.  /�<
 ".أم� م�
� -�م"$#�Lن  �G ا


� ا
��م �	
�#1 إد�5ل . �#� � 
�>�/ رE3�3� 1 م�/د، وه� �+�3 ر1 ا%م� ا

م��E ا
	�از�� 
 � دائ�ة 

 ا
	�از�� ا
��م�

�(ی  ا��(ی ی� 
�� دا� ة 

 ازن� ا�����ا���

 وزی  ا����!� ا��(ی  ا���م
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  الفصل ا)ول الموازنة تنقيذ
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 ا
	�اء ا����ة


� ا
��م 
���iت  ا
#� ا5#�ره� ا
	3#7/م 65ل �>/�1ا
>�/  � ا
+#�ة �	
ا%م� ا
 .اX-#	�د

 

����ر�j أ   .20  � 


���iت ر N أم� . �>�م ا
	3#7/م  � $���3 ا
	�ا >� ب#a�+A هa` ا
7_�ة .1

��ب 7/م
	3#م�
� م�/د، �>�م ا�#
 .�+�a ا
7_�ات ا

2. �3
��م أوراآE -: ^��; إد�5ل ا$1 ا
	3#7/م وآ�	� ا� '
 .ا
/�5ل إ

3. �e 6زم ر
 .ا5#��ر ا
#���g ا

4. �HA

�  � ا
	�بC ا�	
 .اد�5ل أ$��ب ر N ا%م� ا

 "ر N"رابV /ا
A>� -�' زر .5


�7R\ ا
aي �م ب#�A��L، وا
aي �>�م إم� ب#�/���  .6 �
�	
$�#1 إر�Dع ا%م� ا
N �
 .وإ-�دة إر$�
�، أو ��آ�  � ح�
� ا

  ا�)Jف �� ا&�  ا����� ا���م/اLض���

 اTL اء

 


� ا
��م�	
ا
��q -: "	�ذج أ�>� �>�ة مBدو�D -�' ح>E ا
��3ب 
���iت -�ض �. ا #p �	�ذج ا%م� ا
1 ب�
��q -: ح�3ب8". ا
��3ب�ت. 

 

  

  

 ا
	�اء ا����ة


� ا
��م   .1�	
ا
A>� �>�ة مBدو�D -�' ح>E ا
��3ب 
���iت -�ض �	�ذج .  #p �	�ذج ا%م� ا
1 ب�
��q -: ح�3ب8". ا
��q -: ا
��3ب�ت". 
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  الفصل ا)ول الموازنة تنقيذ

V1.0 Oct 2010 

  
 

 ا
	�اء ا����ة

2.    E<ح �  �<A
  "ا
��3ب"ا

��3ب وا�>� -�' م�ا ;إد�5ل ��
�+� رمB ا 

 ا
A>� -�' ��5ر إ
�iء ا
#rش��   .3

 

 "إ$#��Dع /حaف" ا
A>� -�' زر    .4

  

��م بzزا
� ا
��3ب م: ا
�Rش� و و ��Z  � ش�ش� �5+�� و  م�ا$#��Dع �>/-A/ ا
Vie -�' حaف A
ا
8
a
 �D��
  .ذ
8 %أ��اض إ$#��D-�  � ح�ل د-} ا

 

  

  "إ$#��Dع /حaف" زر 
A>� م�ة أ5�ى -�' �#1 ا, و ]$#��Dع ا
��3ب   6
��م ب+#p ا
�Rش� ا
#� �#1  ��� ح+� ا
��3ب�ت ا
	�aو �A
 �>�م ا

7   Cب�	
 ا
A>�  � ا
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  الفصل ا)ول الموازنة تنقيذ
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 ا
	�اء ا����ة

  
  ح#' �p�H  �� إش�رة

  "إ$#��Dع /حaف" ا
A>� -�' زر   8

  
��م ب�D�#$zع ا
��3ب إ
' ا
�Rش� ا
�ئ���3 A

L� �>�م ا  


	�� ا���اء  6� 
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الثالثالفصل  الموازنة تنقيذ   
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 ا)مر المالي الخاص :نيالفصل الثا

 

  
 

 ا
	�اء ا����ة

ا
	#_���ت 
�<�3	
 ا

 �O[ ��/�/ ا
#>��1 ا
	��$��  � د #� ا%$#�ذ ا
��م •

 �O[ أن ��Lن ا
+#�ة ا
	��$��� م+#�ح� •

 و�1 ��ح����" 0"�� � ا
	�از�� ا
	>�ة  � د #� ا%$#�ذ ا
��م -A/ ��ع ا
	�از��  •


	/ى ا
� ��FSG/�/ مO	�-�ت ا
3_�ر  •��
��
 �3ب�ت ا

 

��

� ا
�7ص  � ا
�زارة ا
	23و�	
 ا
/ائ�ة/م3#7/م ا%م� ا

nRL#3	
 ا
	�از�� �a�+A >د #� ا%$#�ذ ا
��م  ا

 

  

 ا
	�اء ا����ة


�"ا
A>� -�' زر    .1�	
 "��ع ا%م� ا

2.   �
�	
1 ب�5#��ر أم� م�
� �5ص م: ا
6ئ��. ���� Xئ�� �e#� 1	: ��ع ا%م� ا 

3.   �<A
�ارك، و��بC اDX�اء" ��1"أ�>� . �#1 -�ض م�بC ا
>�ار. -�' زر م�ا ; ا {��c#
.  

 

 "��1"ا
A>� -�' ا
Bر    .4
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الثالثالفصل  الموازنة تنقيذ   

V1.0 Oct 2010 

 ا
	�اء ا����ة

   

 ا
A>� -�' ا$1 ا
+#�ة   .5

 

  ا5#��ر ا
+#�ة ا
	_��ب� م: Xئ�� ا
>�1 وا�>� -�' زر م�ا ;   .6

  

 �>�ة مBدو�D  � ح>E ا
��3ب   .7

 

 �+�
�ارك" م�ا ;"aا ا
A	�ذج وأ�>� -�' � ها
��3ب  1 بzد�5ل �� {��c� ت���i
.  

   

  
 

  
 

 ا
	�اء ا����ة

 �>�ة مBدو�D -�' ا
>�/ ا
	_��ب  � ا
6ئ��   .8


���3ب   .9 �<	
. ا5#��ر ��
�+� ا
	��$�� و�#1 -�ض ا
	��g ا
	#� �، وا
	��g ا
	_��ب، وا
	��g ا

� ا
��م وا�>� -�' �	
 "�ا ;م"1 ب�5#��ر �+�(�E ا%م� ا
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الثالثالفصل  الموازنة تنقيذ   
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 ا
	�اء ا����ة

C ا
	_��ب   .10�	
 أش� إ
' ا
�#1 -�ض ح�3ب . 
���iت ��/�E ا
	��g ا
	_��ب وا
	��g ا
	>�، أ�>� -�' زر ��/�E  � أ$+E ا
A	�ذج

 .م: ا
	��gا
_�[ ، و���3 
�	��g ا
	_��با
	H/ر 

  

 

11.   

 
 

   .أ�>� -�' م�ا ;.  � ا
��3Aا
_�[ إد�5ل �	� ا
��3A وب��ن 
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الثالثالفصل  الموازنة تنقيذ   
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 ا
	�اء ا����ة

 

 

  

  
���ا�:�. أن:  ��ا�1� Pی):
.  

 ا
	�اء ا����ة

 ا
A>� -�' زر �>/�1   .12

 

 .�#1 -�ض م�7\ ب�
��آ�ت

��
�#

/ى ا
A>� -�' �>/�1، �#1 اDX�اءات ا:  

1. ��Dا�	

� ا
�7ص إ
' م��E ا
	�از��  � دائ�ة ا
	�از�� ا
��م� 
���iت ا�	
 .إر$�ل ا%م� ا

2. 

� ا�	

yم� ا ���#	

� ا
��ما
7_�ات ا�	

yم� ا ���#	
���L� 1#: ا%م� . �7ص �n�#7 -: ا

� ا
�7ص م: �E م3#7/م ا
�زارة �	
ا
/ائ�ة، و�	L: أن �#� � أآc� م: أم� م�
� �5ص /ا

 .واح/  � $�A م�/دة،  � ح�: �#� �  >V م�از�� م>�ة واح/ة

 

 ا
A>� -�' زر م�ا ;   .13
�
�	
 .$�#1 -�ض ح�
� ر1 ا%م� ا

 

 

 .�#e	X :ئ�� ا
�	E�)�+� E ا
#����iت .[ إ
' ا
H+�� ا
�ئ���3 ا
#_��>�ت أوراآEإذه   .14
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الثالثالفصل  الموازنة تنقيذ   
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 ا
	�اء ا����ة

15.   g���#

���iت ���c} $�� ا
�	E" ا-#	�د"زر  -�'>��أ. �#1 -�ض ا: 
 

 

 

 

 

 

 

 

 


� ا
�7ص�	
  .ا%م� ا

� ا
�7ص�	
�ار، �A#>. �>�م م��E ا
	�از�� ب	�ا��D وإ�ار ا%م� اXى ا/

� ا
�7ص �	
E ا%م� ا
�>�م م/�� ا
	/���� ب	�ا��D وا-#	�د . إ
' م/�� ا
	/����  � دائ�ة ا
	�از�� ا
��م� 
���iت م�ا >#�


� ا
�7ص�	

� ا
�7ص إ
' م/�� -�م . ا%م� ا�	

�، �E<#A ا%م� ا�	

yم� ا ��/	

/ى ا-#	�د ا
م دائ�ة ا
	�از�� ا
��م� ب	�ا��D وا�ار ا%م� �>�م م/�� -�. دائ�ة ا
	�از�� ا
��م� 
���iت اX-#	�د


� ا
�7ص�	

���iت ا
��Hل . ا ��
�	

� ا
�7ص إ
' وز�� ا�	

/ى ا�	�م اX-#	�د، �E<#A ا%م� ا
  .-�' م�ا >#�


� ب�
A>� -�' زر    .16�	

�� اXم� ا�	
��م " Approve/م�ا ;"��#	/ م��
� وز�� اA
��د  ب�R�zء
�>�م ا
 .، و�#1 ��ح�E ا
>��د1ا
	�از��  م�از�� ب�Aع

 

 

م��E ا
	�از��  � 
دائ�ة ا
	�از�� 

 ا
��م�

�(ی  ا��(ی ی� �� 
دا� ة ا���ازن� 

�� ا���

 وزی  ا����!� ا��(ی  ا���م

 �  �
�	
ا
	/�� ا
 ا
/ائ�ة/ا
�زارة

  أ�!; �0م ا��زارة
]$��	
 ا
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الثالثالفصل  الموازنة تنقيذ   
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 إT اءات ا�A�(ی7 وا�)Jف

 

  

 

 ا
	�اء ا����ة


� ا
�7ص   .1�	
ا
A>� �>�ة مBدو�D -�' ح>E ا
��3ب 
���iت -�ض �	�ذج .  #p �	�ذج ا%م� ا
1 ب�
��q -: ح�3ب8". ا
��q -: ا
��3ب�ت". 

 ا
A>� -�' ��5ر إ
�iء ا
#rش��   .2
 � ��5ر إ
�iء ا
#rش�� -�' ا
��O ا
�	A'  � ا
�Rش��#� 

 

 "إ$#��Dع /حaف" ا
A>� -�' زر    .3

  

��م بzزا
� ا
��3ب م: ا
�Rش� و و ��Z  � ش�ش� �5+�� و ذ
8 %أ��اض إ$#��D-�  � ح�ل A
�>	� ا
8
a
 �D��
  .د-} ا

 

  "إ$#��Dع /حaف" زر يتم النقر مرة أخرى على , و لإسترجاع الحساب   .4
��م ب+#p ا
�Rش� ا
#� �#1  ��� ح+� ا
��3ب�ت ا
	�aو ��>A
 �م ا

5.  Cب�	
 ا
A>�  � ا

  
  حتى تصبح فيه إشارة

  "إ$#��Dع /حaف" ا
A>� -�' زر   .6



20 

الثالثالفصل  الموازنة تنقيذ   
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 ا
	�اء ا����ة

  
��م ب�D�#$zع ا
��3ب إ
' ا
�Rش� ا
�ئ���3 A

L� �>�م ا  


	�� ا���اء  .7� 
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الثالثالفصل  الموازنة تنقيذ   
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  )رأسمالية / جارية(طلب حوالة مالية :الفصل الثالث
  

   

 ا
	�اء ةا����

ا
	#_���ت 
�<�3	
 ا

 �O[ ��/�/ ا
#>��1 ا
	��$��  � د #� ا%$#�ذ ا
��م •

 .�O[ أن ��Lن ا
+#�ة ا
	��$��� م+#�ح� •

 ، و��ح����"0"�� � ا
	�از�� ا
	>�ة  � د #� ا%$#�ذ ا
��م -A/ ��ع ا
	�از��  •


�� ��FSG/�/ مO	�-�ت ا
3_�ر  •��

	/ى ا
��3ب�ت ا 

��
 ا
	23و

�� ا
�أ$	�
�� م: ا
�زارةم3#7/م ^��	

�� /[ ا
��ا
� ا�	
ا
/ائ�ة أو م3#7/م ^�[ ا
��ا
� ا

  ا
/ائ�ة/ا
�Oر�� م: ا
�زارة

nRL#3	
 �a�+A ا
	�از�� >د #� ا%$#�ذ ا
��م  ا

1.    Vراب '�- �<A

�� ا
�أ$	�
�� م: ا
�زارة"ا�	
ا
/ائ�ة أو م3#7/م /م3#7/م ^�[ ا
��ا
� ا
�
�	
 "ا
/ائ�ة/� ا
�Oر�� م: ا
�زارة^�[ ا
��ا
� ا

 "�a�+A ا
	�از�� 
���Lم� ا%رد���"ا
A>� -�' �	�ذج    .2
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الثالثالفصل  الموازنة تنقيذ   
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 ا
	�اء ا����ة

3.   �
�	
  ا
A>� -�' زر ��ع ا%م� ا
��
�	

� م: Xئ�� ^�[ ا
��ا
� ا�	
 ا5#��ر ��ع ا%م� ا

  

. 

4.    /Aب '�- �DدوBذج "�>�ة م�	�a�+A� م� ا%رد����L��
  .م: ا
6ئ��" ا
	�از�� 
 م: Xئ�� ا
>�1" ^�[ ح�ا
� م�
��"ا5#��ر 

  

6$#	�ار ب>�ارك" ��1"أ�>� -�' . $�#1 -�ض م�بC ا
>�ار  

 

 

5.    �
�#
��� ا
A	�ذج ا�$: 
    



23 

الثالثالفصل  الموازنة تنقيذ   
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 ا
	�اء ا����ة

  

  "ا$1 ا
+#�ة"ا
A>� -�' زر    .6
��A56#��ر م
 $�#1 -�ض D	�C ا
+#�ات ا
	#�ح� 

7.   �_	
  �ب  � ا
6ئ��ا
A>� �>�ة مBدو�D -�' ا
>�/ ا
 "م�ا ;"ا5#��ر  #�ة واح/ة وا�>� 

 

 "م�ا ;"ا5#��ر ��
�+� رمB د #� ا%$#�ذ ا
��م م: ا
A	�ذج وا�>� -�'    .8
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الثالثالفصل  الموازنة تنقيذ   
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 ا
	�اء ا����ة

9.   

 
 �+�
  ا
��3باد�5ل ��

  "م�ا ;"ا
A>� -�' زر 

 

  ".ا
	��g ا
	_��ب"1 ب�د�5ل . اد�5ل ا
	���م�ت ا
	_��ب�  � ح>E ا
	6ح��ت   .10


�� ا
�Hدرة وا��e ب�(�/ اXم� $##1 -	��� ا�	
#�>; م: ا
	��g ا
	_��ب م: 65ل م>�ر�#� ب�
7_� ا


� ا
�Hدر�	
 .ا

  "ح+�"ا
A>� -�' زر    .11
]$�Aم gاد�5ل م�� 

 

  

  "م�ا ;"ا
A>� -�' زر    .12
 $�#1 -�ض 65(� ا
��آ�ت

  

 

  

  "م�ا ;"ا
A>� -�' زر    .13
 '�- �<A

���iت -�ض " ��/�E"ا"/�#
1 ب�د�5ل ح�3ب ا
	H/ر، و�	� ���3 ا
_�[، وب��ن ". ��E	�ذج ا

 .ا
��آ�
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 ا
	�اء ا����ة

 
 

 "��1"ا
A>� -�' زر    .14

 
 ��3� Cار م�<
�ارك، أ�>� . ا
_�[$�#1 -�ض م�بC ا {��c#
"1��"  

�e+7	
  . �#1 -�ض ا
>�	� ا

  "�>/�1"ا
A>� -�' زر    .15
1�/<#
��� ر$�
� ب�	��� ا�  

 ا
A>� -�' زر م�ا ;
 ��
6-#	�د" �>/�1"�#1 ا
A>� -�'  -:م6ح 1�/<#
و �#1 ار$�ل . $�#1 -�ض م�7\ ب�
��آ�ت. 
���iت ا

 .����g إ
' ا
��O ا
	23و
� -: ا
	�ا >�ت

16.    

 

  

 

  
 

 ا
	�اء ا����ة


� ب�
�Rش� ا
�ئ���3   .17�$�
  "Refresh"�#1 ا
A>� -�' زر ا
#�/�q ,  � ح�ل -/م ���ر ا
  "�م��Xئ�� آ"ا
A>� -�' زر أو 

Eت أوراآ�<��_#
$�#1 -�ض آ� � . اذه[ إ
' Xئ�� ا
�	E. اذه[ إ
' ا
H+�� ا
�ئ���3 
 .ا
#����iت

 


���iت ���c} ا
��آ�]. ا
��q -: ا
#���g ا
	�A� و #��   .18 g���#
 .-#	�د ا


�� -: ^��; ا
A>� -�' زر �	

/ى ". ا-#	�د"�>�م م/�� ا
>_�ع ب	�ا��D وا-#	�د ^�[ ا
��ا
� ا E<#A� ،د�	#-Xا
�ارXت ا���i
�/ ا
��م�� إ
' م/�� -�م دائ�ة ا
	�از�� ا
��م� . 



26 

الثالثالفصل  الموازنة تنقيذ   

V1.0 Oct 2010 

 ا
	�اء ا����ة

19.   �<A
  .حaف/-�' زر إ�Z � ا

���iت حaف ا
��آ�ت، 1 ب+#p ا
��آ�، وا5#� ا
��آ�، وا5#� إش�رة "Remove Flag" ،

 '�- ViZوا"� �Zف/اaآ�" ح��

�aف ا.  

20.   ��A

��) اX-#	�د(ئ�� ��	E ا
	�ا >� ا�#
  :-�' �a�+A اDX�اءات ا
1. Eأوراآ �م�از��   /� :��L� .ا�	
�/ ا :��L� 1#�$ C_<	
ز�� م>�بE ب�Aد ا
A+>�ت 

 .2ا
	�از�� ا
aي ��	E ا
>�	�  م3#�ى

2. ��
�	

�� ر1 ��3�3� م�/د، وه� ر1 ^�[ ا
��ا
� ا�	
 .��Lن 
_�[ ا
��ا
� ا
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 داص بمخصصات شهر واحأمر مالي خ :الفصل الرابع

�	�nnت ا���H ا��Hب:�  1/12یPA إ�A	(ام هcJ ا&داة �� *�ل ب(ء ��� ���!� T(ی(ة و .(ور � ار ا�n ف ب:!��  ;�

��
Mخ  .(ور ��ن�ن ا���ازن� ا��� 2Hب.  

 

 

  

 ا
	�اء ا����ة

ا
	#_���ت 
�<�3	
 ا

 �O[ ��/�/ ا
#>��1 ا
	��$��  � د #� ا%$#�ذ ا
��م •

 ��Lن ا
+#�ة ا
	��$��� م+#�ح��O[ أن  •

 ، و��ح����"0"�� � ا
	�از�� ا
	>�ة  � د #� ا%$#�ذ ا
��م -A/ ��ع ا
	�از��  •


�� ��FSG/�/ مO	�-�ت ا
3_�ر  •��

	/ى ا
��3ب�ت ا  

��

� ا
�7ص م: ا
�زارة ا
	23و�	
 ا
/ائ�ة/م3#7/م ا%م� ا

nRL#3	
 ا
	�از�� �a�+A >د #� ا%$#�ذ ا
��م  ا

  
 

 ا
	�اء ا����ة

1.    dراب F� "ا�(ا� ة/�AH	(م ا&�  ا����� ا�	�ص �; ا��زارة"ان:  0

�ب�   .2�
 أ�>� -�' آ�ئ: ا
1 ب�5#��ر "a�+A� م� ا%رد����L��
  ".ا
	�از��"م: " ا
	�از�� 
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 ا
	�اء ا����ة

�/  � ا
6ئ��   .3 '�- �<A
  ا

���ع ا%"اب�  q� Xئ�� ا
>�1 ا
	#� �ة  � �	
 "م� ا

 ا
A>� -�' ا
Bر   .4
��
�	
1 ب�5#��ر . �#1 ا��Rء ا
6ئ�� م#e	�A أ��اع ا%وام� ا" SO_1_MONTH_ALLOC "


� ا
�7ص(�	
  )م�HH7ت ش�� واح/_ا%م� ا

  ا
A>� -�' زر م�ا ;   .5
 ا
A>� م�ا ;

  "��1"ا
A>� -�' زر    .6
�ارك" ��1"أ�>� -�' . �#1 -�ض م�بC ا
>�ار {��c#
. 

 

  

  
 

 ا
	�اء ا����ة

7.    '�- �<A
 ]D/و
�[ا
 .م: Xئ�� ا
>�1" ا$1 ا
+#�ة"ا5#��ر 

8.    E<ح '�- �DدوB�3ب�ت"�>�ة م�
 "م�ا ;"1 بzد�5ل ��
�+� ا
�م�ز وا�>� -�' ". ا

 "م�ا ;"ا
A>� -�' زر    .9
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 ا
	�اء ا����ة

  ".ا
	��g ا
	_��ب"1 بzد�5ل . إد�5ل ا
	���م�ت ا
	_��ب�  � ح>E ا
	6ح��ت   .10
 .-�ض �+�(�E ا
��3ب �1#
 

 "ح+�"ا
A>� -�' زر    .11

 

  ا
A>� -�' زر م�ا ;   .12
 �#1 -�ض م�7\ ب�
��آ�ت

13.   E<�
  ".ا
_�[���3 "أدE5 . إد�5ل ا
	���م�ت ا
	_��ب�  � ا
 E�)�+� E�/�� ت���i
 E�/�#
 ".ا
	��g ا
	_��ب"1 ب�5#��ر زر ا

  ا
A>� -�' زر م�ا ;   .14
1 ب�د�5ل ���3 ]�_
 "م�ا ;"أ�>� . ا
_�[�aا وب��ن ب ا

  ا
A>� -�' زر ��1   .15
 "��1"أ�>� . �#1 -�ض م�بC ا
>�ار

 
  

  ا
A>� -�' زر �>/�1   .16
  �#1 ^�[ ا
	��g ا
	�#	/ ح3[ ا
��3A ا
	aآ�رة

 
  

  ا
A>� -�' زر م�ا ;   .17
 اX-#	�د/�#1 ار$�ل ا
��آ� 
���iت ا
	�ا >�. ���� م6ح�� �#e	E�)�+� : ا
��آ�


EL بA/ م: ا
A+>�ت ا
�أ$	�
��، �A>� -�' زر ب�/    g
��	

/ى ا
A>� ". �>/�1"��>; ا
	3#7/م م: ا
 '�-"1�/<�"��
�#
 .، ��	E ا
����م{ ا
	3#�/ث -�' ا
�/ء ب�DX�اءات ا


� ا
�7ص و�>/�	� إ
' م/�� ا
>_�ع  � دائ�ة ا
	�از�� ا
��م� 
���iت �	
�>�م م��E ا
	�از�� ب	�ا��D ا%م� ا

� ا
�7ص. اX-#	�د/ا
	�ا >��	

/ى . �>�م م/�� ا
>_�ع  � دائ�ة ا
	�از�� ا
��م� ب	�ا��D وا-#	�د ا%م� ا

� ا
�7ص إ
' م/�� -�م دائ�ة ا
	�از�� ا
��م� 
���iت ا
	�ا >�/ا
	�ا >��	
�>�م م/�� -�م . اX-#	�د، �E<#A ا%م� ا


� ا
�7صدائ�ة ا
	�از�� ا
��م� ب	�ا��D وا-#	�د ا%م� ا�	

� ا
�7ص إ
' وز�� . �	

/ى ا
	�ا >�، �E<#A ا%م� ا

���iت ا
	�ا >� ��
�	
 . اX-#	�د/ا
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 ا
	�اء ا����ة

 "Xئ�� آ�م��"ا
A>� -�' زر    .18
 '
1 ب�5#��ر . ، ح�A� q/رج آ� � ا
#����iت"ا
H+�� ا
�ئ���3  � �_��>�ت أوراآE"إذه[ إ

]$�A	
  .ا
#���g ا

 

  

  
 

 ا
	�اء ���ةا�

ا
aي �#_�[ ) ا
��ئ��(، )اX$1(ا
aي ��A��L� 1 حSO-0900XXX " ]3"ا
A>� -�' رابV ا%م�    .19
 ا
	�ا >�
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 ا
	�اء ا����ة

  "م�#	/"ا
A>� -�' زر    .20
  .ا
#�>; م: ا
#+�(�E  � ا
#���g وا-#	�ده�

 


��، �#1 ا��7ذ    .21�	

/ى (/ور ا
	�ا >� ا
��Aئ�� م: وز�� ا��
�#
  :اDX�اءات ا
1.  /� :��L�Eأوراآ �م�از��   ./� :��L� 1#�$ �
 أ$	�
��ا
	�از�� م>�بE ب�Aد ا
A+>�ت ا

 �	�<
1
�	R�وع ا
	7#�ر وا  C_<	
 "��ع ا
	�از��"

2.  �
�	
$�#1 اد�5ل �/ ا
��م��  � ا
+#�ة ا
#� ا5#�ره� ا
	3#7/م 65ل �>/�1 ا%م� ا
 .ا
�7ص

3.  �G+

� ا
�7ص "�A/رج ا
>�/ ��} ا�	
، و$�#1 "م�HH7ت ش�� واح/ –ا%م� ا

� ا
�7ص�	
 .ا-_�ؤ` ر1 مE3�3# م�/د، وه� ر1 ا%م� ا

4.  �
�	

EL بA/ م: ب�Aد ا
A+>�ت ا
�أ$	�
��، $�>�م ا
	3#7/م ب�د�5ل �	� ا%م� ا

� ا
�7ص�	
 .ا
�7ص م: 65ل ���L: ا%م� ا

�/ ا
��م�� إ
' د #� ا% Eمأ�5�اً، �#1 ��ح���
 .$#�ذ ا
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 تمن المخصصا) 1/12(أمر مالي عام بـ - :الفصل الخامس

 

n)�
 :ا


EL ا
�زارات وا
/وائ� ا
��Lم�� 
�/ء -	��� ا
H�ف -�' �+>���1 ا
�Oر��، 
�R� م�/د N��+�  �	�<م:  1/12ب
  .وذ
8  � ح�ل �5r� (/ور ���ن ا
	�از�� ,م�از�� ا
�A3 ا
�3ب>�

 

�:2H�2ت ا���3Aا��: 

E�	و�� ،Eة -�' أوراآ�<	

�� مR�وع ���ن �� � م�از�� ا
�A3 ا
�3ب>� ا��
-�' �_��>�ت  م�از�� ا
�A3 ا
Eأوراآ.  

 

 ا�T اء
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 ا
	�اء ا����ة

ا
	#_���ت 
�<�3	
 ا

 �O[ ��/�/ ا
#>��1 ا
	��$��  � د #� ا%$#�ذ ا
��م •

 �O[ أن ��Lن ا
+#�ة ا
	��$��� م+#�ح� •

• � �� ��� .$#�ذ ا
��م � د #� ا% ن ا
	�از��مR�وع 

��
 ا
/ائ�ة/ا
�زارة –م��E ا
	�از�� م: دائ�ة ا
	�از�� ا
��م�  ا
	23و

nRL#3	
 ا
	�از�� �a�+A >د #� ا%$#�ذ ا
��م  ا

 

 

 ا
	�اء ا����ة

  )ا
/ائ�ة/ا
�زارة(أ�>� -�' رابV م��E ا
	�از�� م: دائ�ة ا
	�از�� ا
��م�    .1

2.    Vأ�>� -�' رابa�+A� م� ا%رد����L��
 ا
	�از�� 
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 ا
	�اء ا����ة


�"ا
A>� -�' زر    .3�	
  "��ع ا%م� ا
1 ب�5#��ر "�
�	
 م: Xئ�� ا
>�1" ��ع ا%م� ا

  

 ا
A>� -�' ا
Bر   .4

1�<

� م: Xئ�� ا�	
 )1/12أم� م�
� -�م ب	�HH7ت " (GO_12-1"ا#5� . 1 ب�5#��ر ��ع ا%م� ا
 

  

 "م�ا ;"ا
A>� -�' زر    .5

6.   

  "��1"ا
A>� -�' زر 
�ارك" ��1"أ�>� -�' . �#1 -�ض م�بC ا
>�ار {��c#
. 

   

 
 


� ا
��م �	
 .1/12إد�5ل ا
#+�(�E ا
6زم� 
yم� ا


� ا
��م    .7�	
1 ب�5#��ر ا$1 ا
+#�ة م: Xئ�� ا
>�1. �1/12#1 -�ض �	�ذج ا%م� ا.  
 

1 بب�/ ا��#5   .8 1�<
 "م�ا ;"�
A>� -�' زر ر ا
+#�ة م: Xئ�� ا
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 ا
	�اء ا����ة

   


A#>�ل ا
' ح>E ا
��3ب   .9X�3با�>� , ب�/ ا�
 .�>�ة مBدو�D  � ح>E ا

10.    �+�

���آ� ا
��3با5#��ر �� ��$�A	
  .ا

 

11.   ��
j ب��_	
��م ب�ح#�3ب ا
	��g اA

�	3#7/م ب#�/�E ا
	��g, �>�م ا :L	� و. 

 

. #p ا
A	�ذج ا
	3#�/ث
/�5ل إ
' �_��>�ت أوراآE، و��} م23و
�� د #� ا%$#�ذ ا
��م، �>�م ب+�>�م ا
	3#7/م ب�
  .�>�م ا
	3#7/م بzد�5ل ا
#+�(�E ا
	_��ب�  � ا
A	�ذج

 Ecة م�#+

��"XX-آ���ن ا
��c�"�>�م ا
	3#7/م ب�5#��ر ا�#
  - :، و�#1 -	���ت ا]ح#�3ب ا

��م ب�
EL بA/ �+>�ت �Dر��،  -1A
  .12>13 ا
	O	�ع -�' 
��q -: م�از�� ا
�A3 ا
�3ب>� ا
	>�ة، و��>�م ا

2- �<� g

�� وا3	�� -�' مR�وع ���ن م ب�
��q -: م����
  .12ا
	�از�� 
��A3 ا

  م ب#�/�/ ا
>�	� ا%E م: ا
	aآ�رة أ-6`�>� -3

�/ اX-/اد% 90، اح#3[ "ا��Oرات"إذا آ�ن بA/ ا
A+>�ت  -4 ��
��
  .م: م�از�� ا
�A3 ا

5-  EL

� ا
��م 
	�HH7ت /وزارة�	
مO	�ع ا
	�از��  1/12دائ�ة، �O[ أن �O#� Xوز مO	�ع ا%م� ا
  .ا
	>�ة 
��A3 ا
�3ب>�

 "ح+�"ا
A>� -�' زر    .12

  "�>/�1"ا
A>� -�' زر    .13
�ارك. �#1 -�ض 65(� ا
��آ�ت {��c#1 ب. 
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 "م�ا ;"ا
A>� -�' زر    .14
 '�- �<A
�#1 ار$�ل ا
#���g إ
' م23ول . �#1 -�ض م�7\ ا
��آ�". �>/�1"ا

  .اX-#	�د/ا
	�ا >�

  

 

  

  
 

 ا
	�اء ا����ة

15.    '
1 ب�5#��ر ا
#���X" gئ�� ا
�	E"م: ". ا
H+�� ا
�ئ���3 
#_��>�ت أوراآE"اذه[ إ ،
]$�A	
 .ا
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 ا
	�اء ا����ة

  "م�#	/"ا
A>� -�' زر    .16
 ا5#��ر ا
#���g وا
	�ا >� -���

17.   A

� ا
��م إ
' م/�� ا
>_�ع 
���iت " �>/�1">� -�' زر -A/ ا�	
م: �E دائ�ة ا
	�از�� ا
��م�، �E<#A ا%م� ا

� ا
��م. اX-#	�د/ا
	�ا >��	

/ى . �>�م م/�� ا
>_�ع  � دائ�ة ا
	�از�� ا
��م� ب	�ا��D وا-#	�د ا%م� ا


� ا
��م إ
' م/�� -�م دائ�ة ا
	�ا�	
�>�م م/�� . اX-#	�د/ز�� ا
��م� 
���iت ا
	�ا >�اX-#	�د، �E<#A ا%م� ا

� ا
��م�	

� ا
��م إ
' وز�� . -�م دائ�ة ا
	�از�� ب	�ا��D وا-#	�د ا%م� ا�	
-A/ اX-#	�د، �E<#A ا%م� ا


���iت ا
	�ا >� ��
�	
  .اX-#	�د/ا
��
�#

/ى (/ور اX-#	�د ا
��Aئ�، �#1 ا
�/ء ب�DX�اءات ا:  

�/ م�از� .1 :��L� �  � Eأوراآ �	�<�
 .م: م>_C ��ع ا
	�از�� 1م>�بE ب�Aد ا
A+>�ت ا
�Oر�� 

$�#1 إد�5ل �/ ا
��م��  � ا
+#�ة ا
#� �7#�ره� م��E ا
	�از�� م: دائ�ة ا
	�از�� ا
��م� 65ل  .2

� ا
��م 
	�HH7ت �	
 .�1/12>/�1 ا%م� ا

3.  �G+
، و�#1 ��/�/ ر1 مE3�3# )1/12أم� م�
� -�م 
	�HH7ت " (A�"1/12 GO/رج ا
>�/ ��} ا

� ا
��م�	

� ا
��م، وه� ر1 ا%م� ا�	

yم� ا. 

�/ ا
��م�� إ
' د #� ا%$#�ذ ا
��م�>�أ�5�اً،  .4 Eم ب#�ح�. 


� ا
��م 
	�HH7ت   .18�	

��، أ�>� -�' زر  1-12
yم� ا�#

� وم� ����، و
#���G ا
A	�ذج ا�#
م: ا
�R� ا

>�1 ا
	��3ب�  � ا
�R� ا%ول
aي ��	E -�' ادراج اا
�3A، وا . 
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 حوالة نقل العهدة -:الفصل السادس

 

  

 ا
	�اء ا����ة

ا
	#_���ت 
�<�3	
 ا

 �O[ ��/�/ ا
#>��1 ا
	��$��  � د #� ا%$#�ذ ا
��م •

 .�O[ أن ��Lن ا
+#�ة ا
	��$��� م+#�ح� •

• �� /A- م��
 "0"�� ع ا
	�از�� � ا
	�از�� ا
	>�ة  � د #� ا%$#�ذ ا


� ا
��م�� � وا(/ار ا%م •�	
 ا
�7ص/� ا

��
 )ا
/ائ�ة/ا
�زارة(م3#7/م ح�ا
� �>E ا
��/ة  ا
	23و

nRL#3	
 ح�ا
� �>E ا
��/ة >د #� ا%$#�ذ ا
��م  ا


�L ب�-/اد مA#3/ ا
#Bام و��$�� إ
' دائ�ة ا
�_�ءات ا
��Lم�� 
���iت /�>�م ا
�زارة�	
ا
/ائ�ة ا
�_�

�� -�' شEL مA#3/ ا
#Bام، /��	E ا
�زارة. ءا
�/ء ب�	���ت ا�	

g ا��	
ا
/ائ�ة -�' حBO هa` ا


#Bام . ا
/ائ�ة ا
	a+Aة  ودائ�ة ا
�_�ءات ا
��Lم��/وا
aي �#1 ار$�
� إ
' ا
�زارةXا /A#3م :	e�

�� و-/م ا$#7/ام�� 
���iت أ5�ى�	

g ا��	
  .حBO ا

  

 

ا����
 ة

  ا
	�اء

  "ا
� �>E ا
��/ةح�"ا
A>� -�' بX /Aئ��  .1

 ���	�
 "مA#3/ إ
#Bام :"ا5#��ر ��ع ا

 

   . � ا
A	�ذج ا
	3#�/ث، �>�م ا
	3#7/م ب#� �� ا
#+�(�E ا
6زم�
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 ا
	�اء ا����ة

2.    

  إد�5ل ��
�+� ا
�م�ز  � ح>E ا
��3ب�ت

  
  


�+� ا
�7(� ب�
/ائ�ة ا
	a+Aة بY+A ب����ت �   .3�#
��م ��>�ئ�� ب#��c} اA

�L مE�/�� C م>_C ا
#�ازن $�>�م ا�	

�+� ا
/ائ�ة ا�

�/ائ�ة ا
	a+Aة .� .ب�/ اآ#	�ل ا
�����ت اViZ -�' ح+

  
�+�
  ا
A>� -�' زر ا

 

 

 
  

  "�>/�1"ب�/ ا
#�>; م: (�� ا
	���م�ت ا
#� �1 �� ��ه�، �A>� ا
	3#7/م -�' زر    .4

.  

$#A#�� ا
	�ا >�ت  د��Aر 10000وإذا زادت ا
>�	� -: ا%م�: ا
��م $#A#�� ا
	�ا >�ت -A/  ،10000 إذا آ��} ا
>�	� أE م: 
  .-A/ م/�� -�م دائ�ة ا
	�از�� ا
��م�

�/ ا
#Bام و � :��L� 1#�$ح���� Eأوراآ �م  ��
مA#3/ - ^�[ ح�ا
� �>E -�/ة"�A/رج ا
>�/ ��} ا
+�G .  � د #� ا%$#�ذ ا

#Bام م>�بE م�). CTR-CV" (ا
#BامXا :��L� 1#�$ E��	#
  )1 "��ع ا
	�از��"�	� م>_C (از�� ا


���آ� أ-6` CD�1 م
6$#�6م -: . ��L� 1#�$: ر ��D�	
1 ا�

#Bام"$�#1 ا$#7/ام اXا /A#3م " �O
��	

���iت ا
 .ا
6ح>�
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 ا
	�اء ا����ة

5.  

 
��� م6ح�� �#e	E�)�+� : ا
#���g ا
aي �1 ار$�
� إ
' ا
	23ول -: ا
	�ا >��.  

  -�' زر م�ا ; أ�>�

  
6.   Eئ���3 م: �_��>�ت أوراآ�
 اذه[ إ
' ا
H+�� ا

 

 "ا
>�ئ	� ا
�Lم��"ا
A>� -�' زر    .7
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 ا
	�اء ا����ة

8.   g���#
 ا5#��ر ا

  "م�ا ;"ا
A>� -�' زر    .9

 

 

  

  
 

 ا
	�اء ا����ة

ب�
�/ء ب�	��� اد�5ل �+��N ا%م�: ا
��م ا
3	�ح /��	E ا
	�ا >� ا
��Aئ�� م: �E ا
	/�� ا
��م    .10
��مA
  .ا
	�از�� -�' ا

 

�>�م . ��	E دائ�ة ا
�_�ءات ا
��Lم�� -�' ا
�/ء ب�	��� ا
�_�ء وا�6�� ا�#��ءاً ب�ث�>� ->/  

�L وا
	a+Aة -: ���C ا
�>//دائ�ة ا
�_�ءات ا
��Lم�� ب�-6م ا
�زارة�	

/ى . ا
/ائ�ة ا
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 ا
	�اء ا����ة


��، /ة ا
	a+Aة -�' ار$�ل ا
�>/ إ
' ا
�زارةا
/ائ�/���C ا
�>/،، ��	E ا
�زارة�_
ا
/ائ�ة ا
��م. و�_�[ مe��+� ��Aً� ب�
	�از��A
 .�A� 1#�$ول هa` ا
�	��� �5رج ا

�H`و�!� د�A  ا&��Aذ ا���م، ویqAZ ا����ذج    • �(

23!:�ت أوراآ7  Fم إ�)	AHی(خ7 ا��

 .ا��AH)(ث

 ا
	�اء ا����ة

  "�+��N ا
	�از��"وا5#��ر ��ع ا
�	���  1ح�ا
� �>E ا
��/ة ح3[ ا
7_�ة  ��>�ة مBدو�D -�' بX /Aئ�   .11
 

 

  تكملة النموذج 
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 ا
	�اء ا����ة

 

   

 E�)�+� EO$ ع�D�#$م ب���A
�O[ -�' ا
	3#7/م ا5#��ر ر1 مA#3/ ا]
#Bام م: ا
>�ئ	� وب�/ ذ
8 $�>�م ا

#	�L: ا
	3#7/م م: اد N��+#
�	� ا E<ح E��+ام و�B#
Xا /A#3	
�	L: إ(/ار  و, #+��Nا
�5ل �	� ا
��3ب 


#BامXم3#: ا �	ب>� �cواح/ أو أآ N��+�  

12.    ]O� ت�����
 ا
A>� -�' زر ح+�ب�/ ا
#rآ/ م: ا

 "�>/�1"ا
A>� -�' زر    .13

 

  

إذا آ�ن ا
	��g ا
	aآ�ر  � ا
�>/ أE م: ا
	��g  � مA#3/ . �>�م ا
	3#7/م ب	�ا��D وا-#	�د ا
#+��N ب�
	�از��
B#
Xا��
�#
  :ام، �#1 ا��7ذ اDX�اءات ا

YL- 1#�$ "امB#
Xا /�" N��+#
  . ب�
+�ق ب�: مA#3/ ا]
#Bام و�	� ا

  

/� :��L� 1#�$ زارة م�از���
�	� ا
�>/ م: ا E���� 1#و� ،Eأوراآ �م  ��
ا
/ائ�ة /م�حE  � د #� ا%$#�ذ ا

�L إ
' ا
�زارة�	
، )1م: ا
>�	� " ��ع ا
	�از��("�E م�از�� ا
#	���� E	E ا
>�/ -�' ���. ا
/ائ�ة ا
	a+Aة/ا

 �G+
  ).�+��N م�از��-^�[ ح�ا
� �>E -�/ة" (CTR-BA"و�A/رج ا
>�/ ��} ا
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 ا
	�اء ا����ة

14.  

 
E$�	
��� م6ح�� �#e	: ا
#+�(�E -�' ا
#���g ا�.  

  ا
A>� -�' زر م�ا ;

 
  

 .آEا
A>� -�' رابV ا
H+�� ا
�ئ���3 
#_��>�ت أورا   .15

 

 

  
 

 ا
	�اء ا����ة

16.    Vاب�
 "BA-XXXXXXXXXX "�1 ا-#	�د أم� ا
	�از�� "ا
A>� -�' ا
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 ا
	�اء ا����ة

 "م�#	/"ا
A>� -�' زر    .17

 


�� ��} بA/ م�از�� /
/ى ا$#6م ا
	�از��، �>�م ا
�زارة�	

g ا��	
ا
/ائ�ة ا
	a+Aة ب� C أم� ش�اء ب�$#7/ام ا

�L ا
	�A� ا
/ائ�ة/ا
�زارة�	
��م. م ا
	R#���ت�A� 1#�$ول هaا اDX�اء  � ���. اA
ا
�7(�  -/ إ
' وث�>� ا

  .ب�
	R#���ت ح�ل آ�+�� اد�5ل أم� ا
R�اء

��م. ��	E ر C أم� ا
R�اء -�' ���L: ا
#BامA

�ً�  � اj اء�R
  .���L� 1#: أم� ا

��<	
ا
/ائ�ة ا
	a+Aة -�' إد�5ل /�Zت، ��	E ا
�زارة
/ى ا$#6م ا
+���رة م: ا
	�رد، وم_�ب>#�� مC و(�ل ا
ا
/ائ�ة ا
	a+Aة /ب�/ اد�5ل ا
+���رة، ��$E ا
�زارة. ��� م�c#�/ا
+���رة  � أوراآE -�' أ��� ��� م�#	/ة


���iت ا(/ار ح�ا
� �>E ا
��/ة/�+�(�E ا
+���رة إ
' ا
�زارة ،�L
�	
  .ا
/ائ�ة ا

��م 
�	/ �-�ت ح�ل آ�+�� إد�5ل ا
+���رة. $�#1 اد�5ل ا
+���رة  � ���م ا
	/ �-�تA
  .-/ إ
' وث�>� ا


/ى ا$#6م �+�(�E ا
+���رة، �>�م ا
�زارة/ '

�� إ�	

�L ب_�[ ����E ^�[ ا
��ا
� ا�	
ا
/ائ�ة ا
  . ا
/ائ�ة ا
	a+Aة/ا
�زارة

 
  

 

 ا
	�اء ا����ة


��م، �+#p ا
A	�ذج �/E5 ا
	3#7/م إ
' �_��>�ت أوراآE و � م23و
�� د #� اX$#�ذ ا   .18
 .وا
�7ص ب��ا
� �>E ا
��/ة ا
	3#�/ث

 ."ح�ا
� �>E -�/ة"أدE5 . إد�5ل ا
	���م�ت ا
	_��ب�  � ح>E ا
	6ح��ت   .19
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 ا
	�اء ا����ة

 .ادخال بيانات حوالة نقل العهدة المطلوبة في الشاشة    .20

 

   

  �#	� �	�ذج ^�[ ح�ا
� �>E ا
��/ة
  
  

 
 

 ا
	�اء ا����ة

21.    1  ".�>/�1"أ�>� -�' . 14ا
	�از�� ا
aي ��A��L� 1 $�ب>ً�  � ا
7_�ة  �+��Nا5#��ر ر
��م ب�$#��Dع �+�(�E ا
��3ب ا
�7ص A
ب�/ ا5#��ر رN��+� 1 ا
	�از�� $�>�م ا

 '
 .وا�Z � ح>X Eد�5ل �	� ا
��ا
�  2ب�
#+��N و���i� ��ع ا
	�از�� ا
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 ا
	�اء ا����ة

 

22.   

 
�)�+� ���� �� .E ا
#�����L� 1#�g: م6ح

 ا
A>� -�' زر م�ا ;   .23

 

24.   #
ا
��ا
�  +�(�E ا
	_��ب�، و���� �+�(�E � ا
A	�ذج ا
	3#�/ث، �>�م ا
	3#7/م ب�د�5ل ا


�� ا
	#� �ةا�	1 �#� �. 
��م ح�ا
� م�
��، �_�[ إذا A
م: ا
	3#7/م ا
��Hل -�' ^�[  ا


��/ةح�ا
� م�
�� م�#	/ �E ا��7ذ اDX�اءات -�' ح�ا
� �>E ا.  
  


��، �A>� ا
	3#7/م -�' زر �	
 ".�>/�1"ب�/ ا
#�>; م: �+�(�E ^�[ ا
��ا
� ا

 

��
�#

/ى ا
A>� -�' ا
	aآ�ر أ-6`، $�#1 ا��7ذ اDX�اءت ا:  
 .اX-#	�د/�#1 ار$�ل ^�[ ح�ا
� �>E ا
��/ة إ
' أم�: -�م ا
�زارة 
���iت ا
	�ا >�

  

0�F ا�(ا� ة ا����'� ب:!�� *�ا�� " 2"0�F ن�ع ا���ازن� �A�Lذ ا���م �� أوراآ7 0; ا�A:(یP یA'�ن �!( ا�A@ام �� د�A  ا

 S�!* 
 PAة وی)K�ن:7 ا�. 

 

���Aاءات ا� TLا�2(ء ب� F��; �72 ا��(ی  ا���م 0 �!��K7 ا���ا�:� ا����
:  


'�ی�S �0( ا�A:(یP و P
�ذ ا���م �� أوراآ7، ��:7 �� د�A  ا&�A" ن:7 ��ازن�"
'�ی; �!(  a'0 �!( ا��A@ام ا�Jي 
 *�ا�� ن:K0 7(ة"ی�(رج ا�:!( 
)� ا��sZ . ا�(ا� ة ا����'� إ�F ا���JZة/ا�)�ا�� ا����!� �; ا��زارة�، و
'�ن �!�� "^

 E3:�  .2" ن�ع ا���ازن�"

2�!i ا��زارة

�� ا���ا�:� 0�F *�ا�� ن:7 ا��K(ة/ SنMة بJZا�(ا� ة ا���. 
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 ة المالية الفرعيةطلب الحوال: الفصل السابع

 

 

 

  

��A ا����ذج 
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 ا
	�اء ا����ة

ا
	#_���ت 
�<�3	
 ا

 �O[ ��/�/ ا
#>��1 ا
	��$��  � د #� ا%$#�ذ ا
��م •

 �O[ ان ��Lن ا
+#�ة ا
	��$��� م+#�ح� •

 ، و��ح����"0"�� � ا
	�از�� ا
	>�ة  � د #� ا%$#�ذ ا
��م -A/ ��ع ا
	�از��  •


� ا •�	
 ا
�7ص و��ح���1/
��ما(/ار ا%م� ا

��
  ا
	23و

nRL#3	
 ح�ا
� م�
��  �-�� >د #� ا%$#�ذ ا
��م  ا

 

 

 ا
	�اء ا����ة

1.    ���	�
��H7\  �-� "ب�/  #p ا
A	�ذج ا
�7ص ب�
��ا
� ا
+�-�� ،$�>�م ا
	3#7/م ب#�/�/ ��ع ا
  ).E م�آB ا
H�فح>(ا
	/����/وا
>13) ح>E ا
/ائ�ة(،وب�/ ذ
8 اد�5ل ا
�زارة  � "
�	�از��
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 ا
	�اء ا����ة

2.   

��م . ا
��3ب�ت ��
�+�تإد�5ل A

�+�ت ا
	B�Oة -�' ا�#
،�	L: ا�eً� ا$#7/ام ��5ر ��
�+�ت �D�#$Xع ا
  .وم: ث1 اViZ -�' م�ا ;.
��زارة 

 Cم �L
�	

�+� ا
�7(� ب�
/ائ�ة ا
	a+Aة بY+A ب����ت ��
�+� ا
/ائ�ة ا�#
��م ��>�ئ�� ب#��c} اA
ا-_�ء $�>�م ا
	
��	� وا
	>_C ا
iO�ا � ��/�3E#7/م ام����L اA#

�/ائ�ة ا
	a+Aة   ا
	>_C ا. '�- ViZت ا�����
ب�/ اآ#	�ل ا

� .ح+

 

3.   �<A
 "�>/�1"-�' زر  ا

 


/ى �>/�1 ". �>/�1" � ا
A	�ذج ا
	3#�/ث، �>�م ا
	3#7/م ب�د�5ل ا
#+�(�E ا
	_��ب� وا
A>� -�' زر 
���/	

�ا%�3م ^�[ ا
�H7#\ /�تا�	
�/ ا
#Bام -�' اXم� ا :��L� 1#� ،از���	�
 �-�+
 ا

�	/����ا
/ائ�ة، و�1# /
��زارة ��
�	

g ا��	
  . ا
>13/حBO ا

 


�	�از��1#�$ � �-�+

���iت ا
	�ا >�ا
>3/إ
' م/�� ا
	/���� >/�1 ^�[ ا
�H7#\ ا 1##$. 1  ]�^ ��Dم�ا

�	�از�� �-�+

ا
�H7#\ ا�	

g ا��	

�	�از���� -A/ ا
�Bوم، و�>/�1 ^�[ ، و��/�E ا �-�+
 ا
�H7#\ ا


���iت ا
	�ا >�/
��زارة ��A�	
ا
�H7#\ ا
+�-� ا
/ائ�ة ب	�ا��D ^�[ /�>�م ا
	3#7/م م: ا
�زارة. ا
/ائ�ة ا

�	�از��.  

4.   E_��>�ت أوراآ� �ئ���3  �
>� وا5#� ا
#���g ا
	_��ب وا�" Xئ�� آ�م��"أ�>� -�' . اذه[ إ
' ا
H+�� ا
 ".ا-#	�د"
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 ا
	�اء ا����ة

�<A

���iت ا
	�ا��D واX-#	�د ، $�#1 �>/�1 ا
_�["م�#	/"-�' زر  ا ��$��	
13 ا Yئ��
. 

 

�
�#

/ى م�ا >� ا%م�: ا
��م أو م: �+��Z، �#1 ا
�/ء ب�DX�اء ا: 
 

L� 1#�$�
�	
ة إ
' ا
/ائ�/م: ا
�زارة) 1�	� م>_C ��ع ا
	�از�� ( ��: �/ �>E م�از��  
#>E ا%م� ا
����/	
 ا
>13/ا

 

  
 

 

 

 ���� ا����ذج
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 ا
	�اء ا����ة

5.    ���	�
،وب�/ه� �O[ -�' ا
	3#7/م ا5#��ر ر1 "^�[ ح�ا
� م�
��  �-��"اد�5ل ��ع ا

�	�از��، �-�+
��م ��>�ئ�� ح�q ا
�H7#\ اA
ب�$#��Dع �+�(�E ا
��3ب ا
	�Lن $�>�م ا

 �-�+
 .2ا
'  C ا
#�ازنم>_و
L: ب#A-  ���i/ ا
�H7#\ ا
 

 "ح+�"ا
A>� -�' زر اد�5ل �	� ا
��ا
� ا
	_��ب� و   .6

 

 ا
A>� -�' زر �>/�1   .7

  

�0@Y* )!� ن�'Aی Pی):Aن�ع ا���ازن�  ( ا� F�0�F " 2"�� د�A  ا�A�Lذ ا���م �� أوراآ0 7

 .!�� ا�)�ا�� ا�Z 0!�ب:)ا�(ا� ة(ا��زارة 

 ،�Z�+� :م أو  م��

/ى م�ا >� ا%م�: ا�
�#
 :�#1 ا
�/ء ب�DX�اء ا
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 ا
	�اء ا����ة

8.    Vاب�
  "Order "SFTR-XXXXXX ا
A>� -�' ا

 

  

  
 

 ا
	�اء ا����ة

 "م�#	/"ا
A>� -�' زر    .9

 

10.   �
�#
  :-A/ م�ا >� ا%م�: ا
��م أو م: �+��Z، �#1 ا
�/ء ب�DX�اء ا
 

1. BO�
 .BP2.8.1ا
aي �  �A��L� 1�  YL- 1#�$ ا
�/ �>E م�از��1#�$  .2 :��L�  ��
�	

#���E ا
��ا
� ا) C_<م �	�م: ) 2" ��ع ا
	�از��"

 .ا
	/����/ا
/ائ�ة إ
' ا
>13/ا
�زارة
 


�� ا
+�-�� ا
	�#	/ة م: /$�#1 ا-6م ا
	/����ت�	

�� ا
��Lم�� ب�
��ا
� ا�	
ا%�3م  � ���م إدارة ا
	���م�ت ا

L#�و�� /�g���� 1# ا
	/����ت65ل ����g �#1 ار$�
� -�' ا
�L�R، وXا /���
��م -: ^��; اA
ا%�3م �5رج ا

�� .أو ��3 ور
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مخصصات جلالة الملك مالي خاص بـ أمر :الفصل الثامن
  والعائلة المالكة

 

  
 

 ا
	�اء ا����ة

ا
	#_���ت 
�<�3	
 ا

 �O[ ��/�/ ا
#>��1 ا
	��$��  � د #� ا%$#�ذ ا
��م •

• 
 .	��$��� م+#�ح��O[ ان ��Lن ا
+#�ة ا

��
6
� ا
	�8 وا
��ئ��  ا
	23وD ت�HH7	

� ا
�7ص م: ا
��Lم� ا%رد��� �	
م3#7/م ا%م� ا
��L�	
 ا

nRL#3	
 ا
	�از�� �a�+A >د #� ا%$#�ذ ا
��م  ا

 

 

 ا
	�اء ا����ة

1.   
6D ت�HH7	

�� ا
�7(� م: ا
��Lم� ا%رد��� �	
� ا
A>� -�' ا
�ابV م3#7/م ا%وام� ا
��L�	
 ا
	�8 وا
��ئ�� ا
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   �  Xئ�� أدوات �a�+A ا
	�از��

 

  

/Aب '�- �DدوBذج" �>�ة م�	از��  أدوات  ��	
 �  Xئ�� أدوات �a�+A ا
	�از��" �a�+A ا

 الموازنة تنقيذ 
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 ا
	�اء ا����ة

2.   /Aب '�- �DدوBة م�<�
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 ا
	�اء ا����ة

3.   

 
 

6
� ا
	�8 وا
��ئ�� ) "K_RF(ا
A>� -�' ا
6ئ�� D ت�HH7	�5ص ب �
 ".أم� م�

4.   

 
 ا
A>� -�' زر م�ا ;

 

5.   

 
6
� ا
	�8 وا
��ئ��. بC ا
>�ار���� م�D ت�HH7	

� ا
�7ص �	
�ار ���L: ا%م� ا {��c#
 .أ�>� -�' زر ��1 
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 ا
	�اء ا����ة

6.   

 
 

 .م: ا
6ئ�� أ-6`، 1 ب�5#��ر ا
+#�ة ا
	��$���". ا
+#�ة ا
	��$���"ا
A>� -�' زر 
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 ا
	�اء ا����ة

7.   

 
 

1 ب�د�5ل ��
�+�ت . ت ��>�ئ�ً�  � ح>E ا
��3بأح���ً�، ���� ا
��3ب�. �>�ة مBدو�D  � ح>E ا
��3ب و���� ا
A	�ذج أ-6`
��L�	
6
� ا
	�8 وا
��ئ�� اD ت�HH7	
  .ا
�م�ز 
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 ا
	�اء ا����ة

8.   

 
��
�#
  : � ا
A	�ذج ا
	3#�/ث، �>�م ا
	3#7/م ب#� �� ا
#+�(�E ا

 

1. �
�	
6
� ا
	�8 وا
��ئ�� ا
	���L: ��ع ا%م� اD ت�HH7	
 .أم� م�
� �5ص 

>��1#1 ا5#��ره� م: Xئ�� ا: ا
+#�ة .2. 
 :ر1 ا
��3ب .3
4. E��	#
 101001: مH/ر ا

 010100000): ا
#n�AH ا
���+�(�n�AH ا
/ائ�ة  .5

 2111001000: ح�3ب د #� ا%$#�ذ ا
��م .6

 010100000: ا
����م{ .7

8. �+���
 00000: ا

 00000: ا
iO�ا � .9

 0101: م>_C ا
#�ازن .10

 1: ��ع ا
	�از�� .11
12.  � �Z000000: 1ا 

13.  � �Z0000: 2ا 

9.   	
  ".ا
	��g ا
	_��با"_��ب�  � ح>E إد�5ل ا
	���م�ت ا
  

��
�#

/ى اد�5ل ا
	3#7/م 
�	aآ�ر أ-6`، �#1  � ا
A	�ذج ا
	3#�/ث إD�اء -	���ت ا
#��c} ا.  
 


�>�	� ا
#� ��3وي  �A��L� 1� �7ص

� ا�	

��  –م��; ا
	�از�� + ا
	�از�� ا
	>�ة (���c} أن ا%م� ا�	
مO	�ع ا%وام� ا
 .إن �_�[ ا%م� �e�+7#م ا
	3#7/م ب#�/�E ا
	��g ب�	L: أن �>�). ا
�Hدرة

10.   
� أو ا
A>� -�' زر ��B7:  ا
A>� -�' زر ح+
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11.   

 
�ارك ��1 ا
A>� -�' زر  {��c#
. 

 
 

12.   

 

#�/�E ا
>�	� ا
	_��ب� وا
>�	� ا
	#� �ة، أ�>� -�' زر "E�/�� ."�ً��3 ��>�ئ�A
1 ب�د�5ل ���3 ا
#�/�E، و�E�/�� 1# ا. 

 

  

� ا���H ا����!�، �P شK  �إذا 
P ��ب:ً� ا.(ار ا&وا�  ا����!� ا�	�.� ب�	�nnت ���T ا���R وا������ ا���'!� ��	�nnت 
ی��7 . خ�ف ذ�R، �; ی'�ن �; ا��زم إT اء أي 
�(ی�ت. بA�(ی7 ا�:!�� ا����A ة �JKا ا&�  ا����� ا�	�ص ��aZ ب�( ا��Z:�ت

�Hا� ;� 1:(Aا� F�0  .ب1 �72 إدخ�ل ا�:!�� �� �!( ا�!��!�ا��)��

 ".ا
	��g ا
	#� � ا
_�[ م: ���3 "إد�5ل . إد�5ل ا
	���م�ت ا
	_��ب�  � ح>E ا
	6ح��ت   .13

 ا
A>� -�' زر م�ا ;   .14
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15.   

 ا�>� -�' زر ��1 
#��c} ا
>�ار. ���� م�بC ا
>�ار

      

16.   

 

�iء ا
��آ�، أ�>� -�' ��5ر ا
�iء ا
#rش��  � �Xآ���
  .���� ا

 


���iت ا
�aف إ$#��Dع/حaفا
A>� -�' زر    .17. 

 


���iت إ�Z � $_� ا
��آ� إ$#��Dع/حaفا
A>� م�ة أ5�ى -�' زر    .18.  

 

  ا
A>� -�' زر �>/�1   .19

 

�، و�A>� -�' زر �>/�1+�

/ى �>� ا
	3#7/م -�' زر . ب�/ ا
#�>; م: ا
	���م�ت، �A>� ا
	3#7/م -�' زر ا"1�/<�" ،
 1#���
�#
��م إD�اءات ا
#��c} اA
  :م: 65ل ا
 

1. ���$��	
n -	��� .��>; م: اد�5ل ا
	3#7/م 
�+#�ة ا�#� ،���$��	
إذا 
1 �>1 ا
	3#7/م ب�د�5ل اا
+#�ة ا
1�/<#

� ا
�7ص 
���iت ا
	�ا >� واX-#	�د . ا�	
�O[ -�' ا
	3#7/م اد�5ل ا
+#�ة ا
	��$��� و�>/�1 ا%م� ا

 .م�ة أ5�ى

� ا
�7ص إ
' رئ�Y ا
�زراء$�#1 ا .2�	
 .ر$�ل ا%م� ا
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 �

� ا
�7ص ب���	

� "م�حE"، أو "��} ا
	�Hد�"-A/م� ��Lن ا%م� ا�	
��م 
�	3#7/م ب#�/�E ا%م� اA

: �3	p ا ،
  .ا
�7ص

 

 ا�A:(یa!� � P ا��زارء ��Qی�ت ا���ا�:� وا��A0Lد

 

 ا����ة 

 ا
	�اء

 ا
A>� -�' زر Xئ�� آ�م��   .20

 

 

��"أن:  0�F . اذه إ�F ا�Zn)� ا� �!23A� �!H!:�ت أوراآ7�2�!�Qت" �L)� آ�Aی�ت 0 ض آ��� ا��Q�. 

  
 

 ا
	�اء ا����ة

إ
' ا
#_��; و�>�م ب�-#	�د ا%م� ) أو ا
	3#7/م (�ح[ ا
6Hح��(�/E5 رئ�Y ا
�زراء    .21
�L
�	
6
� ا
	�8 وا
��ئ�� اD ت�HH7	

� ا
�7ص �	

/ى ا
��Hل -�. ا Yم�ا >� رئ� '

��
�#
  :ا
�زراء، �#1 ا
�/ء ب�DX�اءات ا
 

1. Eأوراآ �م�از��   /� :��L�. �+�
�#
�/ ا
	�از�� م>�بE ا :��L� 1#�$ 
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 ا
	�اء ا����ة

101001.010100000.2111001000.010100000.00000.000000.0101.1.000000.00

00. 
2.  �G+
6
� ا
	�8 وا
��ئ"�A/رج ا
>�/ ��} اD ت�HH7	
�� أم� م�
� �5ص 

�L
�	

� ". ا�	
ا
�7ص �#1 ا-_�ء ا
>�/ رE3�3� 1 م�/د، وه� ر1 ا%م� ا
�L
�	
6
� ا
	�8 و ا
��ئ�� اD ت�HH7	ب. 

3.  �
�	
$�#1 اد�5ل ا
>�/  � ا
+#�ة ا
#� ا5#�ره� ا
	3#7/م 65ل �>/�1 ا%م� ا
 .اX-#	�د/ا
�7ص 
�	�ا >�

 

 Eأ�5�اً، �#1 ��ح�/� .ذ ا
��مإ
' د #� ا%$#� ا
	�از�� 
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   الموازنة حجز :الفصل التاسع
 

  
 

 ا
	�اء ا����ة

ا
	#_���ت 
�<�3	
 ا

 �O[ ��/�/ ا
#>��1 ا
	��$��  � د #� ا%$#�ذ ا
��م •

 ا
+#�ة م+#�ح� •


�� ��FSG/�/ مO	�-�ت ا
3_�ر  •��

	/ى ا
��3ب�ت ا 


� ا
��م  •�	

� ا
�7ص/ ا(/ار و��ح�E ا%م� ا�	
 ا%م� ا


#Bام� •Xا Eم��ح���
 ت وا
>��د ا
+����  � د #� ا%$#�ذ ا

��
 ا
/ائ�ة/م3#7/م ا#_�ع ا
	�از��  � ا
�زارة ا
	23و

nRL#3	
 ا
	�از�� �a�+A >د #� ا%$#�ذ ا
��م  ا

 

 

 

 ا
	�اء ا����ة

1.    Vاب�
 "ا
/ائ�ة/م3#7/م ا#_�ع ا
	�از��  � ا
�زارة"ا
A>� -�' ا
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:�B7� زر '�- �<A
  وم: ث1 ا

 /��� �#

g آ���ة، �	L: ا$#7/ام زر ا
#�/�E وا-_�ء ا
��3A ا��	
��	E  .^���� إذا آ�ن م: ا
	_��ب إD�اء ا#_�ع 

  أدوات �a�+A ا
	�از��

 

�
�#
 $�+#p ا
A	�ذج ا

��-�_#وم: ث1 ا
A>� -�' زر ��G��� ]O� :�B7 ا
>�	� ا
	_��ب ا

 /��� �#

g آ���ة، �	L: ا$#7/ام زر ا
#�/�E وا-_�ء ا
��3A ا��	
إذا آ�ن م: ا
	_��ب إD�اء ا#_�ع 
���3A
��م -�' اح#�3ب ا
>�1 اA
  .ا

 الموازنة تنقيذ 

V1.0 Oct 2010 

 

 ا
	�اء ا����ة

أدوات �a�+A ا
	�از��بA/ �>�ة -�'    .2

 

3.  �
�#
$�+#p ا
A	�ذج ا
 

� ��-�_#��G��� ]O ا
>�	� ا
	_��ب ا
 

4.   /��� �#

g آ���ة، �	L: ا$#7/ام زر ا
#�/�E وا-_�ء ا
��3A ا��	
إذا آ�ن م: ا
	_��ب إD�اء ا#_�ع 
���3A
��م -�' اح#�3ب ا
>�1 اA
ا
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 ا
	�اء ا����ة

 


���iت ا
	�ا >�" �>/�1"ا
A>� -�' زر   .5 ��_#<	
 اX-#	�د/و$�#1 ار$�ل ا
>�	� ا

6.  �e د` أو ر�	و�>�م إم� ب�-# ،E	�
  .�3#�1 م23ول ا
	�ا >� ����g $�� ا


/ى   .7 1�/<#
�/ ا
#Bا :��L� 1#�$ ، ع�A

�+�ت " �O	�/"ام م: ا�� Eع  م>�ب�A
 .)0،1،2،3(ا
�م�ز م: ا
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  الموازنة إلغاء  حجز :العاشرالفصل 

 

  
 

 ا
	�اء ا����ة

ا
	#_���ت 
�<�3	
 ا

 �O[ ��/�/ ا
#>��1 ا
	��$��  � د #� ا%$#�ذ ا
��م •

 �O[ أن ��Lن ا
+#�ة ا
	��$��� م+#�ح� •


�� ��FSG/�/ مO	�-�ت ا
3_�ر  •��

	/ى ا
��3ب�ت ا 


� ا
��م  •�	

� ا
�7ص/ ا(/ار و��ح�E ا%م� ا�	
 ا%م� ا


#Bام�ت وا
>��د ا
+����  � د #� ا%$#�ذ ا
��م��ح •Xا E� 

��
 ا
/ائ�ة/ا
	�از��  � ا
�زارة م3#7/م حBO ا
	23و

nRL#3	
 �a�+A ا
	�از�� >د #� ا%$#�ذ ا
��م  ا

 

 

 

 ا
	�اء ا����ة

8.    Vاب�
 "ا
/ائ�ة/ا
	�از��  � ا
�زارة م3#7/م حBO"ا
A>� -�' ا
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:�B7� زر '�- �<A
  ��G��� ]O ا
>�	� ا
	_��ب إ
�iء ا
���A- BO وم: ث1 ا


�	3#7/م ��/�E ا
>�	� ا
	�اد إا
�iء ا
���A- BO إم� �/و��  :L	�

  

  ة -�' بA/ أدوات �a�+A ا
	�از��

 

�
�#
 $�+#p ا
A	�ذج ا

:�B7� زر '�- �<A
��G��� ]O ا
>�	� ا
	_��ب إ
�iء ا
���A- BO وم: ث1 ا

��A- BO�

�	3#7/م ��/�E ا
>�	� ا
	�اد إا
�iء ا
���A- BO إم� �/و�� , ب�/ إ5#��ر ا
��3ب�ت ا
	�اد إ
�iء ا :L	�
  .ا
#�/�Eأو بz$#7/ام �5(�� 

E�/�#
  .ح�q �>�م ا
	3#7/م ب�/ إ5#��ر ا
��3ب�ت ب�
A>� -�' زر ا

 الموازنة تنقيذ 

V1.0 Oct 2010 

 

 ا
	�اء ا����ة

ة -�' بA/ أدوات �a�+A ا
	�از���>�   .9

 

10.  �
�#
$�+#p ا
A	�ذج ا
 

:�B7� زر '�- �<A
��G��� ]O ا
>�	� ا
	_��ب إ
�iء ا
���A- BO وم: ث1 ا
 

11.  ��A- BO�
ب�/ إ5#��ر ا
��3ب�ت ا
	�اد إ
�iء ا
أو بz$#7/ام �5(�� 

E�/�#
ح�q �>�م ا
	3#7/م ب�/ إ5#��ر ا
��3ب�ت ب�
A>� -�' زر ا
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 ا
	�اء ا����ة


� ا
�Rش� أد��` p#+� qح�. 
 

 

  )و ه� ���3 ا
>�	� ا
#� ���/ ا
	3#7/م إ
�iء ا
���A- BO(ب#���G ���3 ا
_�[ �>�م ا
	3#7/م   .12

���iت ا
	�ا >� و$�#1 ار$�ل ا
_�[" /��1>"ر ' ز�
A>� -�ث1 �>�م ب/-Xدا�	# 

13.  �e د` أو ر�	و�>�م إم� ب�-# ،E	�
  .�3#�1 م23ول ا
	�ا >� ����g $�� ا


/ى ا
	�ا   .14BO�
�/ م�از�� ]
�iء ا :��L� 1#�$ ،  ئ����A
 " .ا
�iء حBO م�از��"م: ا
�Aع  >� ا
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 تنزيل و نقل المخصصات: الحادي عشر الفصل

 

  
 

 ا
	�اء ا����ة

ا
	#_���ت 
�<�3	
 ا

• /�/�� ]O� م��
 ا
#>��1 ا
	��$��  � د #� ا%$#�ذ ا

 �O[ أن ��Lن ا
+#�ة ا
	��$��� م+#�ح� •


	/ى ا
��3ب�ت  ��FSG/�/ مO	�-�ت ا
3_�ر  • 


� ا
��م  •�	

� ا
�7ص/ ا(/ار و��ح�E ا%م� ا�	
 ا%م� ا


�� إن وD/ و��ح��� إ
' د #� ا%$#�ذ ا
��م •�	
 ا(/ار ^�[ ا
��ا
� ا

• ��<

#Bام�ت واXا Eم��ح���
 د ا
+����  � د #� ا%$#�ذ ا

��
6ت ا
	�از�� م: ا
�زارة ا
	23و�Aائ�ة/م3#7/م م/
 ا

nRL#3	
 �a�+A ا
	�از�� >د #� ا%$#�ذ ا
��م  ا

6ت ا
	�از��    .1�Aم3#7/م م Vاب�
  )ا
/ائ�ة/ا
�زارة(ا
A>� -�' ا

  �>�ة -�' بA/ أدوات �a�+A ا
	�از��  .2
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 ا
	�اء

 

�	A

� ب�/ ذ
p#+�$ 8 ا�#
 :ذج ا

  �E�BA و �>E م�HH7تا5#��ر 

�
�#
 �+#p ا
	�ذج ا

 الموازنة تنقيذ 
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ا
	�اء ا����ة

  

3.  �	A
ب�/ ذ
p#+�$ 8 ا
 

 

ا5#��ر 

4.  �
�#
�+#p ا
	�ذج ا
 



 

73 

الحادي عشرالفصل  الموازنة تنقيذ   

V1.0 Oct 2010 

 ا
	�اء ا����ة

 
��� ا%-	/ة ا
	aآ�رة� .��
  .�E�)�+� �G��� 1# ا
��3ب ا
	A>�ل م�A وا
��3ب ا
	A>�ل إ

و �C�_#3 ا
	3#7/م ا5#��ر ح�3ب او . �O[ أن ��	E ا
	3#7/م�ن -�' إد�5ل ا
>�	� ا
	_��ب� 
 �  �cاآ)�Aل م�<A	

g ا
	_��ب� م: آE ح�3ب  � ���5 و��) ا��	
ث1 " ا
	��g ا
	_��ب"/�/ ا

 �  �cح�3ب او اآ '�- g
��	

EL ح�3ب بR�ط ان X ) ا
	A>�ل ا
��(��ز�C هa` ا g
��	
و��/�/ ا
��Aل م�<A	

g ا
	_���� م: ا��	

g ا
	�ز-� -�' ا
��3ب�ت ا
	A>�ل ا
��� ا��	
 �#�/ى ا

  

5.  �L�$ 1�/<� زر '�- �<A

g ا
	_��ب�، و$�#1 ار$�ل ا��	
ن �/ ا
#Bام -�' ا
��3ب ا
	A>�ل م�A ب�

���iت ا
	�ا >� واX-#	�د ]�_
  ا

6.  �e ار` أو ر�  ��	E ا
	23ول -: ا
	�ا >� -�' ا$#6م ����g $�� ا
�	E، وإم� ا

7.  �
�#
  :-A/ ا
	�ا >�، �a�+A� 1# ا
 

• �A��L� 1� يa

#Bام اXا /� YL-  1�/<#
 -A/ ا

• L� امB#
 � ا
��3ب ا
aي $�#1 ا
E<A إ
��، " م/�:"��: �/ م�از�� وا��Rء �/ ا
$�#1 ذ
8 م>�بE ا
	�از�� ا
	>�ة . ا
	A>�ل م�3��Aب ا
وا��Rء �/ دائ:  � 

0�	� م>_C ��ع ا
	�از�� " " E��	#
1�	� م>_C ��ع ا
	�از�� (وم�از�� ا  .( 

�	�1  �3# و�Dد ر(�/ ح�اXت م�
�� (�درة   � ح�ل • N�+7�  /�)ر
  � �#	

�� ا
�Hدرة ا�	
�/ م�از�� وا��Rء �/ ا
#Bام و، ا
��اXت ا :��L� 1#�

�A/رج ا
>�/ ��} . 2م>_C ��ع ا
	�از��  ا
��3ب ا
	A>�ل م�A م>�بE دائ:  � 
 �G+
6ت"ا�Aم."  
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 طباعة التقارير - :الفصل الثاني عشر

 ا
	�اء ا����ة

ا
	#_���ت 
�<�3	
 ا

1� �AامB#ب�ام{ م EL3#�/ث� -�' ش	
 ا-/اد ا
#>�ر�� ا

��
6� ا
	23و�
 ا
	�3رات ذات ا

nRL#3	
 ^���ت >-�ض  ا

 ا�>� -�' Xئ�� -�ض  

  

   ��
�#
��� ا
�Rش� ا#$: 

  

  

  

1.   /�/D ]�^ 1�/<� زر '�- �<A
 ا
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2.   
 ا
A>� -�' زر م�ا ; 

   

3.   1$Xزر ا '�- �<A
 ا

4.   �A�	
 :ا5#��ر ا$1 ا
#>��� ا

 
 ��� ��ا�� �	���


�� ا
	_��ب�	
ب�]�Z � إ
' ا
	���م�ت  )�Dري أو رأ$	�
�(  �#e	E�)�+� : ^�[ ا
��ا
� ا
 ،��
�	

�� ا
�Hدرة، وا
7_� ا�	
ا%5�ى ا
	_��ب�، مEc ا
	�از�� ا
	>�ة، وا%وام� ا
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��
 .وا
	���م�ت ا
	#� �ة ا
6زم� 
_�[ ح�ا
� م�

 

 أ�� �	�� �	م

�� ا
��م� ا
	�#	/ة 
�L � ا
�زارات، ب��ZX � إ
' ا
	�از�� �	
�#e	: هaا ا
#>��� ا%وام� ا


�� ا
��م��	

yوام� ا � �#	
  . ا
	>�ة وا
 

 

 أ�� �	�� �	ص

� ا
�7ص �	
��� هaا ا
#>��� ا
	�از�� ا
	>�ة 
����م{ م�/د أو أآc�، ب�]�Z � إ
' ا%م� ا�


#�8 ا �<	

	�از��ا. 

 

 �)# و &%$�# ا�"!  	ت
��<� :	e#از���	
6ت ا�Aم �� ��Aل م�<A	
ا
#� �E<� 1# ا
	�از�� م��A، وا
��3ب�ت ا
#�  ا

 ،���A	�

g ا
	#� �ة ��	

� ا
��م وا�	
E<� 1#�$ ا
	�از�� 
��، ش�مD 6ً	�E�)�+� C ا%م� ا
	�<

�� ا
�Hدرة، وا�	
� ا
#� ��e�+7� 1#�$ م: ^���ت ب��ZX � إ
' ^���ت ا
��اXت ا


�� ان 
Bم�	
  .ا
��اXت ا
 

 

 ��ا�� �)# ا�+
*ة
 ]�_

g ا
	#� �ة ��	
�#e	: �>��� ^�[ ح�ا
� �>E ا
��/ة ا
#+��N ب�
	�از�� ا
	>�ة وا

 �	�<
ح�ا
� �>E ا
��/ة، وا
>�	� ا
#� �1 ا(/اره� $�ب>ً� م: 65ل ^�[ ح�ا
� �>E ا
��/ة، وا
	
 .>�ةا
	_��ب� او ا

 

 ��� ��ا�� �	��� ,����
 ��
�	

���ا
� ا � �#	

�� ا�	

g ا��	

�	�از�� ا
	>�ة وا �-�+
�#e	: هaا ا
#>��� ا
#a�+A ا

�<	

�� ا
+�-�� ا
	_��ب أو ا�	
  .ا
+�-��، ب�]�Z � إ
' ^�[ ا
��ا
� ا
 

 �/-%* إ�-$ام ��ا�� �)# �
*ة
�<	

#Bام ا
	�از�� اXا /A#3م ���<� :	e#� 8�� م ب�� -�' ح�3بB#�	

�� ا�	

g ا��	
ة وا


�� ا
	>�ة�	

g ا��	
6
#Bام، أو ا

�� ا
	_��ب� �	

g ا��	
 .ا
	�از��، ب�]�Z � إ
' ا

 


#>��� وا�>� -�' زر م�ا ;م�/دات اا5#��ر    .5 
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 ا
A>� -�' زر �>/�1   .6

 

 

  

 ا
A>� -�' زر ��1    .7

 

 

  

 ا
��q ا
A>� -�' زر   .8

 

 

  

  "-�ض ا
	�D�7ت"ا
A>� -�' زر    .9

 

 

  

����	D E	�C ا
#>�ر�� ا
	3#�/ث� -�' ^��-� ا
�����ت ا
A- V<  ����H/ إد�5ل D	�C  م6ح
���	�
6� ح3[ ا�
 .ا
�>�ل ا
	��� ا
�(+�� ذات ا

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  


